
 

 

 

 

 

 

 

 
คู่มือ 

กองทุนหลักประกันสุขภาพ 

องค์การบริหารส่วนตำบลลำพูน 

เรื่อง 

การขอรับการสนบัสนนุงบประมาณจากกองทุนฯ 

เพื่อดำเนนิการตามแผนงาน โครงการ 

 

จัดทำโดย 

งานเลขานุการกองทุนหลักประกันสุขภาพ 

องค์การบรหิารส่วนตำบลลำพูน 

อำเภอบ้านนาสาร จังหวดัสุราษฎร์ธานี 



 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

คำนำ 

คณะกรรมการหลักประกันสุขภาพแห่งชาติได้ออกประกาศ เรื่องหลักเกณฑ์เพื่อสนับสนุน
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ดำเนินและบริหารจัดการระบบหลักประกันสุขภาพในระดับท้องถิ่น หรือ
พื้นที่ พ.ศ.2561 เพื่อปรับปรุงหลักเกณฑ์ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เป็นผู้ดำเนินงานและบริหาร
จัดการระบบหลักประกันสุขภาพในระดับท้องถิ่นหรือพื้นที่ ให้มีความเหามะสมเกิดประสิทธิภาพในการ
ดำเนินงาน ส่งเสริมกระบวนการมีส่วนร่วมตามความพร้อม ความเหมาะสม และความต้องการของ
ประชาชนในท้องถิ่น 

ดังนั้นเพื่อให้การดำเนินงานของกองทุนหลักประกันสุขภาพองค์การบริหารส่วนตำบล
ลำพูน เป็นไปตามประกาศคณะกรรมการหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ เรื่อง หลักเกณฑ์เพื่อสนับสนุนให้
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินงานและบริหารจัดการระบบหลักประกันสุขภาพในระดับท้องถิ่นหรือ
พื ้นที ่ พ.ศ.2561 ฉบับที ่ 2 พ.ศ. 2563 และฉบับที ่ 4 พ.ศ. 2565 และเป็นแนวทางในการขอรับ
งบประมาณสนับสนุนการจัดทำแผนงาน โครงการ กิจกรรม ของหน่วยบริการ สถานบริการ หน่วยงาน
สาธารณสุข องค์กร กลุ่มประชาชน หน่วยงานอื่น ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก และศูนย์พัฒนา คุณภาพชีวิตผู้สูงอายุ
ในชุมชน คณะอนุกรรมการบริหารและจัดการกองทุนฯ จึงได้จัดทำคู่มือนี้ขึ้น 

งานเลขานุการกองทุนหลักประกันสุขภาพ 
องค์การบริหารส่วนตำบลลำพูน 

1 มีนาคม 2566 



 

 

 
สารบัญ 

เร่ือง หน้า 
1. ขั้นตอนการขอรับการสนับสนุนงบประมาณตามแผนงาน โครงการ 1 
2. การเสนอโครงการเพ่ือขอรับการสนับสนุนเงินจากกองทุนฯ 2 
3. การพิจารณากลั่นกรองแผนงาน โครงการ โดยคณะอนุกรรมการฯ 3 
4. การพิจารณาอนุมัติงบประมาณโดยคณะอนุกรรมการฯ 4 
5. การรับเงินเพื่อดำเนินการตามแผนงาน โครงการฯ 4 
6. การดำเนินการตามแผนงาน โครงการ 4 
7. การรายงานผลตามแผนงาน โครงการการดำเนินการตามแผนงาน โครงการฯ 5 
8. การติดตามและประเมินผลโครงการ 6 
9. การจัดเก็บรายงานผลการดำเนินการตามแผนงาน โครงการ การติดตามและประเมินผลโครงการ 6 
 

ภาคผนวก หน้า 
1. แบบจัดทำแผนงาน โครงการ กิจกรรม (กปท.7) ก - ฉ 
2. แบบเสนอแผนงาน โครงการ กิจกรรม (กปท.8) ช 
3. แบบอนุมัติแผนงาน โครงการ กิจกรรม (กปท.9) ซ - ฌ 
4. แบบรายงานผลการดำเนินแผนงาน โครงการ กิจกรรม (กปท.10) ญ - ฎ 
5. แผนสุขภาพชุมชน (กปท.4) ฏ - ฒ 
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1.ขั้นตอนการขอรับการสนับสนนุงบประมาณตามแผนงาน / โครงการ 

ผู้รับผิดชอบ การดำเนินงาน ระยะเวลา เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

• สถานบริการ /หน่วยบริการ 
• หน่วยงานสาธารณสุข 
• หน่วยงานอื่น 
• กลุ่มองค์กรประชาชน 
• ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
• ศูนย์พัฒนาคุณภาพผู้สูงอายุใน

ชุมชน 

 
 

1. ผู้มีสิทธิ์ขอรับการสนับสนุนเงินกองทุนฯ จัดทำ
แผนงาน โครงการ กจิกรรม ที่สอดคล้องกับปัญหา
สาธารณสุขในตำบลลำพูน ตามแผนสุขภาพชุมชน 

อบต.ลำพูน 
16 ม.ค. 66 

กปท. 7 
กปท. 8 

อบต.ลำพูน (คณะอนกุรรมการพิจารณา 
และกลั่นกรองโครงการ) 

 
 

2. คณะอนุกรรมการพิจารณา และกลั่นกรอง
โครงการ พิจารณาแผนงาน โครงการ 

 

 

คณะกรรมการกองทุนฯ 

 
 
 
 

3. คณะกรรมการกองทุนฯ พจิารณาอนมุัติ
งบประมาณตามแผนงาน โครงการ 

 

กปท.9 

• สถานบริการ /หน่วยบริการ 
• หน่วยงานสาธารณสุข 
• หน่วยงานอื่น 
• กลุ่มองค์กรประชาชน 
• ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 
• ศูนย์พัฒนาคุณภาพผู้สูงอายุใน

ชุมชน 

4. ผู้ขอรับการสนับสนุนเงินกองทุนฯ รบัเงินเพื่อ
ดำเนินการตามแผนงาน โครงการ  หนังสือส่งจากหน่วยงาน 

5. ผู้รับงบประมาณ ดำเนินการตามแผนงานฯ   

6. รายงานผลการดำเนินงานมายังกองทุน  กปท.10 

คณะอนุกรรมการติดตาม และ
ประเมินผลแผนงาน โครงการ 

 
 

7. คณะอนุกรรมการติดตาม และประเมิน 
ผลแผนงาน โครงการ พิจารณาความครบถ้วน  แบบประเมินผล 

อบต.ลำพูน 8. จัดเก็บเพื่อรับการตรวจสอบจากหนว่ยตรวจสอบ สิ้นปีงบประมาณ 
 

 
 

ตรงตามวตัถุประสงค์ สอดคล้องกับ
แผนสุขภาพชุมชน ไม่ซ้ำซ้อน 

อนุมัติ 

ครบถ้วน 

ไม่อนุมัติ 

ไม่สอดคล้อง 
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2. การเสนอโครงการเพื่อขอรับการสนับสนุนเงินจากกองทุนฯ 

หลักเกณฑ์การสนับสนุนเงินกองทุนฯ ตามข้อ 10 แห่งประกาศฯ พ.ศ.2561 เพื่อเป็น
ค่าใช้จ่าย ตามแผนงานโครงการ กิจกรรม ที่คณะกรรมการกองทุนอนุมัติ ดังนี้ 

1) เพ่ือสนับสนุนและส่งเสริมการจัดบริการสาธารณสุขของหน่วยบริการ สถานบริการ หรือ
หน่วยงานสาธารณสุข 

2) เพื่อสนับสนุนและส่งเสริมการจัดกระบวนการหรือกิจกรรมสร้างเสริมสุขภาพ และการ
ป้องกันโรคขององค์กรหรือกลุ่มประชาชน หรือหน่วยงานอื่น 

3) เพื่อสนับสนุนและส่งเสริมการจัดบริการสาธารณสุขของศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก หรือศูนย์ที่
ดำเนินกิจกรรมเกี่ยวกับการพัฒนาและดูแลเด็กในชุมชน ศูนย์พัฒนาคุณภาพชีวิตผู้สูงอายุในชุมชน หรือ
หน่วยงานที่รับผิดชอบศูนย์พัฒนาเต็กเล็กหรือศูนย์ที่ดำเนินกิจกรรมเกี่ยวกับการพัฒนาและดูแลเ ด็กเล็กใน
ชุมชน หรือการพัฒนาและฟ้ืนฟูคุณภาพชีวิตผู้สูงอายุหรือคนพิการในชุมชน 

4) เพื ่อสนับสนุนค่าใช้จ่ายในการบริหารหรือพัฒนากองทุนหลักประกันสุขภาพให้มี
ประสิทธิภาพ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ไม่เกินร้อยละ 15 ของเงินรายรับของกองทุนหลักประกัน
สุขภาพตามข้อ 7 วรรคหนึ่ง ในแต่ละปีงบประมาณนั้น 

5) เพื่อสนับสนุนและส่งเสริมกิจกรรมกรณีเกิดโรคระบาดหรือภัยพิบัติในพื้นที่ ในการ
ป้องกัน และแก้ไขปัญหาสาธารณสุขได้ตามความจำเป็น เหมาะสม และทันต่อสถานการณ์ได้ 

6) เพื่อสนับสนุนและส่งเสริมการจัดบริการสาธารณสุขตามมติคณะกรรมการหลักประกัน
สุขภาพแห่งชาติ  

กรณีโครงการหรือกิจกรรมที่ขอการสนับสนุนตาม (1) (3) และ (5) มีความจำเป็นต้อง
จัดทำครุภัณฑ์เพื่อการจัดบริการสาธารณสุขให้กับบุคคล ให้คณะกรรมการกองทุนพิจารณาสนับสนุนได้ใน
วงเงินตาม ความจำเป็น เว้นแต่กรณี (2) ให้สนับสนุนได้โนวงเงินไม่เกิน 10,000 บาทต่อโครงการ และ
ครุภัณฑ์ทีจ่ัดหาได้ให้เป็นทรัพย์สินของหน่วยงาน องค์กรหรือกลุ่มประชาชน ที่ไต้รับการสนับสนุน 

 

ผู้มีสิทธิ์ที่จะขอรับการสนับสนุนเงินกองทุนฯ ระดับท้องถิ่นหรือพื้นที่ ได้แก่ 
1) สถานบริการ หมายความว่า สถานบริการสาธารณสุขของรัฐ ของเอกชน และของ

สภากาชาดไทย หน่วยบริการการประกอบโรคศิลปะสาขาต่างๆ และสถานบริการสาธารณสุขอื ่นที่
คณะกรรมการหลักประกันสุขภาพแห่งชาติ กำหนดเพ่ิมเติม 

2) หน่วยบริการ หมายความว่า สถานบริการได้ขึ ้นทะเบียนไว้ตามพระราชบัญญัติ
หลักประกันสุขภาพแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๔๕ 

3) หน่วยงานสาธารณสุข หมายความว่า หน่วยงานที่มีภารกิจด้านการสาธารณสุขโดยตรง 
แต่มิเป็นสถานบริการหรือหน่วยบริการ เช่น สำนักงานสาธารณสุขอำเภอ กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม 
ส่วนสาธารณสุข เป็นต้น 

4) หน่วยงานอื่น หมายความว่า หน่วยงานที่มีได้มีภารกิจสาธารณสุข โดยตรงแต่อาจ
ดำเนินกิจกรรมด้านส่งเสริมสุขภาพหรือการป้องกันโรคได้ในขอบเขตหนึ่ง เช่น โรงเรียน สถาบันการศึกษา วัด 
เป็นต้น 
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5) กลุ่มหรือองค์กรประชาชน หมายความว่า องค์กรชุมชน องค์กรเอกชน หรือภาคเอกชน 
ที่มีการรวมตัวกันเป็นกลุ่ม ชมรม สมาคม มูลนิธิ หรือองค์กรที่เรียกชื่อนตั้งแต่ ๕ คนข้ึนไป ซึ่งเป็นการรวมตัว
กันดำเนินกิจกรรมโดยมีวัตถุประสงค์ไม่แสวงหากำไร ทั้งนี้จะเป็นนิติบุคคลหรือไม่ก็ได้ 

6) ศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก ศูนย์ที่ดำเนินกิจกรรมเกี่ยวกับการพัฒนาและดูแลเด็กเล็กในชุมชน
หน่วยงานที่รับผิดชอบศูนย์พัฒนาเด็กเล็กหรือศูนย์ที่ดำเนินกิจกรรมเกี่ยวกับการพัฒนาและดูแลเด็กเล็กใน
ชุมชน 

7) ศูนย์พัฒนาคุณภาพผู้สูงอายุในชุมชน หน่วยงานที่รับผิดชอบศูนย์การพัฒนา และ
ฟื้นฟูคุณภาพชีวิตผู้สูงอายุหรือคนพิการในชุมชน 

 

การตรวจสอบแผนงาน โครงการ ก่อนเสนอกองทุนฯ 
1) แผนงาน โครงการมีวัตถุประสงค์ในเรื่องการสร้างเสริมสุขภาพ การป้องกันโรค การฟ้ืนฟู

สมรรถภาพ และการรักษาพยาบาลระดับปฐมภูมิที่จำเป็นต่อสุขภาพและการดำรงชีวิต 
2) แผนงาน โครงการมีประเด็นปัญหาสุขภาพ และมีรูปแบบกิจกรรมตามที่ ระบุในแผน

สุขภาพอบต. ลำพูน ประจำปีงบประมาณนั้นๆ แผนสุขภาพชุมชน (ภาคผนวกหน้า ฏ – ฒ) 
3) งบประมาณที่ใช้ในการดำเนินการตามแผนงาน โครงการ ไม่ซ้ำช้อนกับงบประมาณอ่ืนๆที่ 
4) กำหนดรายการ และค่าใช้จ่ายสอดคล้องตามระเบียบกองทุนหลักประกันสุขภาพ

องค์การบริหารส่วนตำบลลำพูน ว่าด้วยการจัดตั้ง การดำเนินงานและการบริหารจัดการกองทุนหลักประกัน
สุขภาพองค์การบริหารส่วนตำบลลำพูน พ.ศ. 2562 

5) เสนอแผนงาน โครงการ ตามแบบฟอร์ม แบบจัดทำแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม 
(กปท.7) (ภาคผนวกหน้า ก - ฉ) และ แบบเสนอแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม (กปท.8) (ภาคผนวก
หน้า ช) 

3. การพิจารณากลั่นกรองแผนงาน โครงการ โดยคณะอนุกรรมการฯ 

คณะอนุกรรมการพิจารณาและกลั่นกรองแผนงาน รวบรวมแผนงาน โครงการ ที่ใด้รับมา
พิจารณาเบื้องต้นก่อนนำเสนอคณะกรรมการกองทุนหลักประกันสุขภาพองค์การบริหารส่วนตำบล ลำพูน 
พิจารณา ตามหลักเกณฑ์ ความสอดคล้องตามวัตถุประสงค์ แผนสุขภาพชุมชน ระเบียบกองทุนฯ ไม่ซ้ำซ้อน
กับงบประมาณอ่ืน และความเหมาะสมในรูปแบบกิจกรรม ค่าใช้จ่ายต่างๆ ซึ่งคณะอนุกรรมการพิจารณาและ
กลั่นกรองแผนงาน โครงการ อาจสอบถามข้อมูลเพิ่มเติม หรือเชิญผู้รับผิดชอบแผนงาน โครงการ มาชี้แจง 
เพ่ือความชัดเจนในการพิจารณา 
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4. การพิจารณาอนุมัติงบประมาณโดยคณะอนุกรรมการฯ 

5. การรับเงินเพื่อดำเนินการตามแผนงาน โครงการฯ 

1) การจ่ายให้ผู้มีสิทธิรับเงินที่เป็นหน่วยบริการ สถานบริการ หน่วยงานสาธารณสุข หรือ 
หน่วยงานอื่น ให้หัวหน้าของหน่วยบริการ สถานบริการ หน่วยงานสาธารณสุข หรือหน่วยงานอื่นนั้นเป็น
ผู้รับเงิน หากไม่สามารถมารับเงินได้ด้วยตนเอง จะมอบอำนาจให้ผู้อื่นเป็นผู้รับเงินแทนก็ให้กระทำได้ ทั้งนี้
ต้องมีหนังสือมอบอำนาจที่ชัดเจน พร้อมออกใบเสร็จของหน่วยงานให้กองทุนหลักประกันสุขภาพองค์การ
บริหารส่วนตำบลคลองฉนวนเก็บไว้เป็นหลักฐาน 

2) การจ่ายให้ผู้มีสิทธิรับเงินที่เป็นองค์กรหรือกลุ่มประชาชน ให้ผู้แทนที่ได้รับมอบหมาย
จากองค์กรหรือกลุ่มประชาชน ไม่น้อยกว่าสองคนขึ้นไปเป็นผู้รับเงิน โดยให้แจ้งรายชื่อผู้รับเงินพร้อม
รายงานการประชุมที่ระบุการมอบหมายผู้รับเงินนั้น แนบมาพร้อมการขอรับเงิน และลงชื่อในใบสำคัญรับ
เงินให้กองทุนหลักประกันสุขภาพองค์การบริหารส่วนตำบลคลองฉนวนเก็บไว้เป็นหลักฐาน 

รายการเอกสารประกอบการรับเงินแผนงาน โครงการ ดังต่อไปนี้ 
1. หนังสือส่งแจ้งการขอรับการสนับสนุนงบประมาณ 
2. สำเนาแผนงาน โครงการ (กปท.7) (ลงชื่อรับรองสำเนา) 
3. สำเนาแบบอนุมัติแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม (กปท.9) (ลงชื่อรับรองสำเนา) 
4. สำเนาหน้าสมุดบัญชีของหน่วยงาน/องค์กร/กลุ่ม (ลงชื่อรับรองสำเนา) 
5. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) รายชื่อผู้แทนที่ได้รับมอบหมายจากองค์กรหรือกลุ่มประชาชน พร้อม

สำเนารายงานการประชุม (ลงชื่อรับรองสำเนา) 

6. การดำเนินการตามแผนงาน โครงการ 

1) ก่อนการดำเนินกิจกรรมตามแผนงาน โครงการ ขอให้ผู้รับงบประมาณแจ้งกำหนดวัน เวลา 
และสถานที่ให้กองทุนหลักประกันสุขภาพองค์การบริหารส่วนตำบลลำพูน เพื่อมอบหมายคณะอนุกรรมการ
ติดตามและประเมินผลโครงการ เข้าร่วมสังเกตการณ์ 

2) การจัดทำป้ายชื่อโครงการ แผ่นพับ เอกสารประกอบการอบรม ฯลฯ ให้ใส่ตรากองทุนฯ 
ร่วมทุกครั้ง และเขียนว่าสนับสนุนงบประมาณจากกองทุนหลักประกันสุขภาพองค์การบริหารส่วนตำบล
ลำพูน หรือ กองทุนหลักประกันสุขภาพ อบต.ลำพูน 

เมื่อได้รับแผนงาน โครงการ ที่กลั่นกรองเบื้องต้นมาจากคณะอนุกรรมการฯ คณะกรรมการ
กองทุนฯ จะดำเนินการพิจารณา และแจ้งผลการพิจารณาให้หน่วยงานที่ขอรับงบประมาณทราบ ตาม
แบบฟอร์ม แบบอนุมัติแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม (กปท.9) (ภาคผนวกหน้า ซ – ฌ) 
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7. การรายงานผลตามแผนงาน โครงการการดำเนินการตามแผนงาน โครงการ 

กรณีหน่วยบริการ สถานบริการ หน่วยงานสาธารณสุข และหน่วยงานอ่ืน 
1) เมื่อได้รับเงินจากกองทุนหลักประกันสุขภาพ ให้นำไปใช้จ่ายตามวัตถุประสงค์ของกองทุน

หลักประกันสุขภาพ ภายใต้โครงการ หรือกิจกรรม ที่คณะกรรมการกองทุนอนุมัติ ทั้งนี้ การรับเงิน การเก็บ
รักษาเงิน การจ่ายเงิน ให้เป็นไปตามระเบียบที่หน่วยงานนั้น ๆ ถือปฏิบัติ 

2) เก็บหลักฐานการจ่ายเงินจากบัญชีไว้เพ่ือการตรวจสอบ 
3) เมื่อเสร็จสิ้นโครงการ ให้จัดทำรายงานผลการดำเนินงาน และรายงานการจ่ายเงินตาม

โครงการ หรือกิจกรรมที่ได้รับอนุมัติ ส่งให้กองทุนหลักประกันสุขภาพเพ่ือให้คณะกรรมการกองทุนทราบ และ
ให้องค์การบริหารส่วนตำบลลำพูนเก็บไว้เพ่ือการตรวจสอบ 

4) กรณีท่ีมีเงินเหลือจากการดำเนินงาน ให้นำงินที่เหลือส่งคืนกองทุนหลักประกันสุขภาพ 

กรณีองค์กรหรือกลุ่มประชาชน 
1) เมื่อได้รับเงินกองทุนหลักประกันสุขภาพ ให้นำไปใช้จ่ายตามวัตถุประสงค์ของกองทุน

หลักประกันสุขภาพ ภายใต้โครงการ หรือกิจกรรมที่คณะกรรมการกองทุนอนุมัติ เว้นแต่รายการค่าใช้จ่าย
ดังต่อไปนี้ ให้จ่ายตามหลักเกณฑ์ ดังนี้ 

1.1) คำาใช้จ่ายสาหรับบุคคที่ดำเนินงานตามโครงการ หรือกิจกรรมที่
ได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการกองทุน ให้เบิกจ่ายในอัตราเทียบเคียงตามระเบียบของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นโดยอนุโลม 

1.2) ค่าใช้จ่ายในการเดินทางสำหรับบุคคลที่ตำเนินงานตามโครงการ หรือ
กิจกรรม ที่ได้รับอนุมัติจากคณะกรรมการกองทุน ให้เบิกจ่ายในอัตราเทียบเตียงดาม
ระเบียบขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นโดยอนุโลม 

2) การจัดซื้อจัดจ้างตามโดรงการ หรือกิจกรรม ให้ถือราคากลางตามระเบียบของทาง
ราชการ หรือราคาตลาดโดยทั่วไปในขณะที่จัดซื้อจัดจ้าง 

3) การจัดหาครุภัณฑ์ ให้แนบเอกสารใบเสร็จรับเงินหรือใบสำคัญรับเงินไว้กับรายงานการ
จ่ายเงินตังกล่าวด้วย 

4) เมื่อเสร็จสิ้นโครงการ ให้จัดทำรายงานผลการดำเนินงาน และรายงานการจ่ายเงินตาม
โครงการ หรือกิจกรรมที่ได้รับอนุมัติ ส่งให้กองทุนหลักประกันสุขภาพเพื่อให้คณะกรรมการกองทุนทราบ 
และให้องค์การบริหารส่วนตำบลลำพูนเก็บไว้เพ่ือการตรวจสอบ 

5) กรณีท่ีมีเงินเหลือจากการดำเนินงาน ให้นำเงินที่เหลือส่งคืนกองทุนหลักประกันสุขภาพ 
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รายการเอกสารประกอบการรายงานแผนงาน โครงการ 
1) หนังสือส่ง เรื ่อง ขอรายงานผลการดำเนินงานตามแผนงาน โครงการ เรียน ประธาน

คณะกรรมการกองทุนหลักประกันสุขภาพองค์การบริหารส่วนตำบลลำพูน 
2) แบบรายงานผลการดำเนินแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม (กปท.10) (ภาคผนวกหน้า ญ - ฎ) 
3) สำเนาแบบอนุมัติแผนงาน/โครงการ/กิจกรรม (กปท.9) (ลงชื่อรับรองสำเนา) 
4) สำเนาแผนงาน โครงการ (กปท.7) (ลงชื่อรับรองสำเนา) สำเนาบันทึกข้อตกลงที่ลงนามอนุมัติ 
5) สำเนาหนังสือเชิญกลุ่มเป้าหมายเข้ารับการฝึกอบรมรายชื่อผู้เข้ารับการอบรม 
6) สำเนาตารางการฝึกอบรม/ตารางการทำกิจกรรม 
7) สำเนาหนังสือเชิญวิทยากร ประวัติวิทยากรและเอกสารประกอบการเบิกค่าวิทยากร 
8) สำเนาใบลงชื่อผู้เข้าร่วมกิจกรรมทุกกิจกรรมตามแผนงาน โครงการ 
9) สำเนาใบสำคัญรับเงินและใบเสร็จรับเงินตามงบประมาณโครงการทุกรายการ 
10) รูปภาพทุกกิจกรรมตามที่ระบุในแผนงาน โครงการ 
11) รูปภาพสื่อที่มีการจัดทำ เช่น ป้ายไวนิล แผ่นพับ คู่มือ เอกสาร ซีดี ฯลฯ 
12) เอกสารอ่ืนๆ ที่สอดคล้องตามวัตถุประสงค์ และตัวชี้วัดของแผนงานโครงการ 

8. การติดตามและประเมินผลโครงการ 

เมื่อผู้ที่ได้รับการสนับสนุนงบประมาณ รายงานผลการดำเนินการตามแผนงาน และโครงการ
กลับมายังกองทุนฯ คณะอนุกรรมการติดตามและประเมินโครงการจะตรวจสอบเอกสารประกอบการรายงาน
ร่วมกับข้อมูลการเข้าร่วมสังเกตการณ์ ณ วันที่จัดกิจกรรม ทั้งนี้กรณีที่เอกสารไม่ครบถ้วน หรือไม่สมบูรณ์
คณะอนุกรรมการติดตามและประเมินผลโครงการอาจประสานผู้ขอรับงบประมาณเพื่อขอเอกสารเพิ่มเติม เพ่ือ
จัดทำรายงานสรุปผลการติดตามและประเมินผลแผนงาน โครงการ เสนอรายงานให้คณะกรรมการกองทุนฯทราบ
ต่อไป 

9. การจัดเก็บรายงานผลการดำเนินการตามแผนงาน โครงการ การติดตามและประเมินผลโครงการ 

กองทุนหลักประกันสุขภาพองค์การบริหารส่วนตำบลคลองฉนวน จัดเก็บเล่มรายงานฯ และ
เอกสารที่เกี่ยวข้องของแผนงาน โครงการไว้เพื่อการตรวจสอบจากหน่วยตรวจสอบ โดยผู้ขอรับงบประมาณต้อง
จัดเก็บเอกสารตันฉบับ เอกสารที่เกี่ยวข้องไว้ เพ่ือกรณีหน่วยตรวจสอบเรียกตรวจเอกสารจากผู้ขอรับงบประมาณ
ด้วย 
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